
IPS AUTOPARTS ONLINE  /  คู่มือใช้งานฉบับย่อ

ตั้งค่าข้อมูลร้าน
01 / 15

ข้อมูลร้าน เมนู  /  ตั้งค่า

01
กรอกชื่อร้าน ที่อยู่ ช่องทางติดต่อ และโลโก้ให้ครบ

ตรวจข้อมูลที่จะปรากฏบนเอกสารก่อนกดบันทึก
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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กำหนดเลขเอกสาร
02 / 15

รูปแบบเลขที่เอกสาร เมนู  /  ตั้งค่า

02
ตรวจรหัสนำหน้าและตัวอย่างเลขของเอกสารแต่ละประเภท

แก้ไขรหัสที่ต้องการ แล้วกดบันทึกการตั้งค่า
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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สร้างกลุ่มสิทธิ์
03 / 15

รายการกลุ่มสิทธิ์ เมนู  /  จัดการผู้ใช้

03
เพิ่มรหัส ชื่อกลุ่ม รายละเอียด และสถานะใช้งาน

จากหน้ารายการ กด “กำหนดสิทธิ์” เพื่อเลือกสิทธิ์ของกลุ่ม
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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กำหนดสิทธิ์รายระบบ
04 / 15

ตารางสิทธิ์ เมนู  /  จัดการผู้ใช้

04
เลือกสิทธิ์ดูข้อมูล เพิ่ม แก้ไข อนุมัติ พิมพ์ หรือส่งออก

เลือกเฉพาะงานที่กลุ่มนี้ทำได้ แล้วกดบันทึกสิทธิ์ท้ายหน้า
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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เพิ่มผู้ใช้เข้าระบบ
05 / 15

แบบฟอร์มผู้ใช้ เมนู  /  จัดการผู้ใช้

05
กรอกชื่อ อีเมล และรหัสผ่านสำหรับเข้าสู่ระบบ

เลือกกลุ่มสิทธิ์ แผนก และตำแหน่งตามหน้าที่ของผู้ใช้
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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จัดการพนักงาน
06 / 15

รายการพนักงาน เมนู  /  จัดการผู้ใช้

06
เพิ่มพนักงานเพื่อใช้เลือกชื่อในเอกสารและงานขาย

พนักงานที่ไม่ต้องเข้าสู่ระบบไม่จำเป็นต้องมีบัญชีผู้ใช้
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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ค้นหาและจัดการสินค้า
07 / 15

รายการสินค้า เมนู  /  สินค้าและสต็อก

07
ค้นด้วยรหัส ชื่อสินค้า หมายเลขอะไหล่ หรือบาร์โค้ด

กรองยี่ห้อ หมวดสินค้า และสถานะ แล้วเปิดแก้ไขรายการ
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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เพิ่มข้อมูลสินค้า
08 / 15

แบบฟอร์มสินค้า เมนู  /  สินค้าและสต็อก

08
กรอกรหัส ชื่อ หน่วยนับ ราคา และข้อมูลจำแนกสินค้า

กำหนดจุดสั่งซื้อและสถานที่เก็บรับเข้า/เบิกจ่ายก่อนบันทึก
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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เพิ่มผู้จำหน่าย
09 / 15

แบบฟอร์มผู้จำหน่าย เมนู  /  จัดซื้อ

09
กรอกรหัส ชื่อ เลขผู้เสียภาษี สาขา และผู้ติดต่อ

ระบุโทรศัพท์ อีเมล ที่อยู่ และเครดิต (วัน) แล้วบันทึก
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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จัดการลูกค้า
10 / 15

แบบฟอร์มลูกค้า เมนู  /  ขาย

10
ระบุข้อมูลติดต่อ สายลูกค้า และวิธีชำระเงิน

กำหนดเครดิต ที่อยู่ออกบิล และที่อยู่จัดส่งให้ถูกต้อง
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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พิมพ์ฉลากบาร์โค้ด
11 / 15

ตัวอย่างฉลาก เมนู  /  สินค้าและสต็อก

11
ค้นและเลือกสินค้า กำหนดจำนวนฉลากที่ต้องการ

ตรวจตัวอย่างและตั้งขนาดกระดาษให้ตรงก่อนพิมพ์
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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ตรวจรายงานสินค้าคงคลัง
12 / 15

รายงานสินค้าคงเหลือ เมนู  /  รายงาน

12
เลือกช่วงวันที่ สินค้า หรือสถานที่เก็บตามที่ต้องการ

ตรวจคงเหลือและความเคลื่อนไหว แล้วพิมพ์หรือส่งออก Excel
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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ตรวจรายการลูกหนี้
13 / 15

รายการลูกหนี้ เมนู  /  บัญชี

13
เปิดรายการลูกหนี้เพื่อดูเอกสาร ยอดคงค้าง และสถานะ

ตรวจข้อมูลก่อนบันทึกรายละเอียดหรือรับชำระเงิน
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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ดูภาพรวมสำหรับผู้บริหาร
14 / 15

ภาพรวมผู้บริหาร เมนู  /  รายงาน

14
เลือกช่วงเวลาที่ต้องการเพื่อดูยอดขาย ต้นทุน และกำไรขั้นต้น

เปิดรายงานย่อยเพื่อดูสินค้า ลูกค้า และสต็อกเพิ่มเติม
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง
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ดูอายุหนี้ลูกค้า
15 / 15

รายงานอายุหนี้ลูกค้า เมนู  /  รายงาน

15
เลือกวันที่อ้างอิงและตัวกรองลูกหนี้ก่อนออกรายงาน

ดูยอดค้างตามช่วงอายุหนี้ แล้วพิมพ์หรือส่งออก Excel
ภาพจากร้านทดสอบ • ข้อมูลจริงอาจแตกต่าง


